Forretningsorden for Skolebestyrelsen ved
Engelsborgsskolen

Reglerne for skolebestyrelsens arbejde er fastlagt i Folkeskoleloven samt i “Styrelsesvedteegt for
skolevaesenet i Lyngby-Taarbeek Kommune”.

Forretningsorden er en praksisrettet af disse regler. | tilfaelde af uoverensstemmelser mellem
forretningsorden og de overordnede regler er de overordnede reger geeldende.

Skolebestyrelsen bestéar af 7 foreeldrerepraesentanter, 2 medarbejderrepraesentanter, 2
elevrepraesentanter og ledelsen (Skoleleder og afdelingsledere). Skolens leder er bestyrelsens
sekreteer og ansvarlig for at bestyrelsens protokol fgres.

Lovgivning og relevante paragraffer

o Folkeskolelovens § 42: Om skolebestyrelsens sammensaetning.

. Folkeskolelovens § 43: Om valg og valgbarhed til skolebestyrelsen.

o Folkeskolelovens § 44: Om skolebestyrelsens ansvarsomrader og befgjelser.
. Styrelsesvedtaegt for skolevaesenet i Lyngby-Taarbeek Kommune’.

8 1 Det konstituerende mgde

Stk. 1 indkaldelse: Det konstituerende mgde indkaldes hurtigst muligt efter et nyvalg.

Stk. 2: Valg af formand og naestformand: Formanden vaelges ved bundet flertalsvalg blandt de
foreeldrevalgte medlemmer. Alle skolebestyrelsens medlemmer har stemmeret. En kandidat
betragtes som valgt, hvis vedkommende opnar et absolut flertal. Hvis der ikke opnas flertal ved fgrste
afstemning, afholdes en ny afstemning. Hvis ingen kandidat opnar absolut flertal ved anden
afstemning, afholdes et bundet valg mellem de to kandidater med flest stemmer. Ved stemmelighed
afgeres valget ved lodtraekning.

Der veelges ligeledes en neestformand som fungerer som stedfortraeder. Valgperioden og valgmetoden
falger samme proces som for formanden.

Stk. 3. Funktionsperioden: Formanden/naestformandens funktionsperiode er normalt fire ar, men
bestyrelsen kan beslutte en kortere periode.

| tilfeelde af formanden eller naestformandens afgang inden udlgbet af valgperioden, skal der foretages
et nyt valg af formand pa neestkommende mgade.

Stk. 4. Underretning til kommunen: Skolebestyrelsen underretter kommunen om, hvem der er valgt
som formand.
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82 Valg til skolebestyrelsen

Valget til Skolebestyrelsen pa Engelsborgskolen fglger den til-enhver-tid-geeldende lovgivning.

8§ 3 Skolebestyrelsens befgjelser

Stk. 1 Mal og rammer: Skolebestyrelsen udgver sin virksomhed inden for de mal og rammer, der er
fastsat af den kommunale styrelsesvedtaegt og Folkeskoleloven.

Stk. 2. Tilsyn: Skolebestyrelsen fagrer i gvrigt tilsyn med skolens samlede virksomhed.

Stk. 3 Principper: Skolebestyrelsen fastleegger principper for skolens virksomhed. Ved fastlaeggelse
af principperne skal bestyrelsen sikre, at relevante parter hgres.

Stk. 4 Befgjelser: Intet bestyrelsesmedlem kan alene udgve bestyrelsens befgjelser. Formanden er
dog berettiget til, i samarbejde med skolens ledelse, at ekspedere presserende sager, der ikke giver
anledning til tvivl. Ved tvivl inddrages ligeledes neestformanden. Saddanne sager foreleegges pa
skolebestyrelsens neeste mgde.

Stk. 5 @vrige opgaver: Skolebestyrelsen har ogsa til opgave at godkende skolens budget og
undervisningsmidler. Desuden fastsaetter skolebestyrelsen ordensregler og vaerdiregelseet for skolen.
Disse regler skal bidrage til elevernes trivsel og til et godt undervisningsmiljg pa skolen.

8 4 Mgdevirksomhed

Stk. 1 Hyppighed og planleegning: Skolebestyrelsen bgr afholde normalt 10 (mindst 8 mader) i et
skolear. Madeplanen for de ordinaere mgder fastsaettes ved skolearets begyndelse.

Bestyrelsen kan vaelge om en del af mgderne skal afholdes som arbejdsmader, hvor der arbejdes med
specifikke emner. Pa arbejdsmaderne optages der ikke referat og der er heller ikke mgdepligt.
Eventuelle resultater pa arbejdsmgderne, der kreever en formel beslutning, skal drgftes og vedtaget pa
kommende ordinaere skolebestyrelsesmgder.

Der skal dog afholdes ikke faerre end 6 officielle bestyrelsesmgder pr. skoleéar.

Stk. 2: Lukkede dgre: Skolebestyrelsens mgder afholdes for lukkede dgre. Skolebestyrelsen kan
indbyde andre til at deltage i mgderne, nar der behandles spargsmal af seerlig interesse for dem. Det
vil altid veere skolebestyrelsens formand eller et flertal i bestyrelsen, som beslutter hvem der skal
indbydes til at deltage og til hvilket punkt pa dagsordenen. De(n) pageeldende kan ikke overveere
skolebestyrelsens draftelser eller en eventuel afstemning om det punkt, som den pageeldende har
veeret inviteret til, men kun fa lejlighed til at redegare for eller fremsaette sine synspunkter og besvare
eventuelle spargsmal.

Stk. 3: Suppleanter: Suppleanter deltager ikke i mgderne men kan inviteres hvis der er emner af
seerlig relevans for den enkelte suppleant.



Stk. 4 Elevrepraesentanter og personsager: Elevrepraesentanterne ma ikke deltage i afstemning af
eller overveere den del af draftelserne, der angar sager vedrgrende enkelte elever, leerere eller andre
personfalsomme emner.

Stk. 5: Afholdelse af forberedelsesmader: Foreeldrerepreesentanterne i bestyrelsen kan afholde en
reekke pre-mader hvert ar, sa nye principper, reviews, budgetforslag mv. kan diskuteres grundigt inden
de bringes til selve skolebestyrelsesmgderne. Det er op til bestyrelsens formand eller neestformand at
indkalde til disse.

Stk. 6. Sekretariatsfunktion: Skolelederen varetager sekretariatsfunktionen for skolebestyrelsen. Det
ervigtigt af hensyn til skolebestyrelsens behandling og stillingtagen til sager, at der foreligger et
fyldestgarende materiale til m@derne. Materialet skal foreligge i god tid far mgderne, hvorfor eventuelt
bilagsmateriale normalt udsendes samtidig med indkaldelsen.

Stk. 7. Ekstraordinaere mader: Skolebestyrelsen afholder herudover mgder, nar det gnskes af
formanden, eller flertallet af foraeldrerepraesentanterne, med angivelse af punkter til dagsordenen og
med 14 dages varsel.

Stk. 8. Mgdeindkaldelse: Formanden indkalder til mgde i skolebestyrelsen med mindst 14 dages
varseli samarbejde med skolelederen. Tidspunktet for mgderne aftales med skolelederen.
Skolebestyrelsens mgder afholdes normalt pa skolen men kan ogsa afholdes digitalt hvis formanden
eller et flertal af medlemmer finder det hensigtsmaessigt.

Stk. 9. Dagsorden: Dagsordenen skal som minimum indeholde fglgende punkter:
Godkendelse af dagsorden

Godkendelse af referat fra sidste made

Meddelelser fra formanden

Meddelelser fra skolelederen

Meddelelser fra medarbejderrepraesentanterne

Meddelelser fra elevradet

Sager (f.eks. budgetgodkendelse, principper, ferieplan)

Punkter til formidling til foreeldre, elever, personale m.fl.

Eventuelt
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Stk. 10 Udsendelse af materiale: Dagsordenen med bilag udsendes 1 uge fgr madet. Hvis et medlem
gnsker et punkt optaget pa dagsorden, skal det meddeles formanden senest 10 dage fgr mgdet
afholdes.

Stk. 11 Kort varsel: | serlige tilfeelde kan formanden indkalde til made med kortere varsel. Nar mgdet
indkaldes, skal formanden sa vidt muligt forinden underrette medlemmerne om de sager, der skal
behandles pa mgdet.

Stk. 12 Staende udvalg: Skolebestyrelsen kan nedseette stdende udvalg til specifikke opgaver.
Stk. 13 Forberedende mgder: Formanden og skolelederen mgdes far hvert skolebestyrelsesmade for

at gennemga dagsordenen. Andre mader mellem ledelsen og bestyrelsen skal koordineres i den
samlede bestyrelse, som et samlet organ.



8 5 Tavshedspligt og habilitet

Stk. 1 Tavshedspligt: Alle skolebestyrelsesmedlemmer er underlagt tavshedspligt i forhold til
personoplysninger i de sager, bestyrelsen behandler. Der er ligeledes tavshedspligt i forhold til de
konkrete forhandlingsforlgb i bestyrelsesmgdet.

Stk. 2 Habilitetsregler: Habilitetsreglerne fglger af forvaltningslovens 82, som omhandler en persons
seerlige interesse i en given sag.

Stk. 3 Underretningspligt: Et skolebestyrelsesmedlem er forpligtet til selv at underrette
skolebestyrelsen om, at der i forhold til en given sag foreligger forhold, som kan give anledning til tvivl
om medlemmets habilitet.

Stk. 4 Afgarelse om habilitet: Skolebestyrelsen treeffer afggrelse om, hvorvidt habilitetsforholdet skal
medfere udelukkelse for deltagelse i behandlingen af sagen. En dialog om habiliteten sker uden
deltagelse af medlemmet der er involveret i sagen.

Stk. 5 Habilitetsspgrgsmal: Habilitetsspgrgsmal kan ogsa rejses af andre
skolebestyrelsesmedlemmer.

8 6 Mgdepligt

Stk. 1 Deltagelse: Medlemmerne har pligt til at deltage i skolebestyrelsens mgder. Ved fraveer skal
medlemmerne informere formanden eller skolelederen herom inden mgdets afholdelse.

Stk. 2 Aktiv deltagelse: Hvis et medlem forsgmmer sin mgdepligt i veesentligt omfang, kan
skolebestyrelsen anmode medlemmet om at sgge om fritagelse for medlemskab jf. § 9 efter
forudgaende samtale med det pageeldende medlem.

Stk. 3 Rettigheder: Medlemmerne har ret til at fa deres synspunkter fremfart i referaterne.

§ 7 Beslutningsdygtighed og afstemning

Stk. 1 Beslutningsdygtighed: Bestyrelsen er beslutningsdygtig, nar mindst halvdelen af
medlemmerne er til stede.

Stk. 2 Afstemning: Medlemmerne kan kun deltage i skolebestyrelsens afstemninger, nar de er
personligt til stede under disse.

Stk. 3 Afstemning: Beslutningerne treeffes ved simpelt stemmeflertal, hvor intet andet er bestemt.
Ved stemmelighed er formandens stemme udslagsgivende. Eleverne har dog ikke stemmereti
sager vedrgrende enkeltpersoner.

Stk. 4 Afgegrelse uden mgder: Sager kan afggres uden mgde, hvis alle medlemmer er skriftligt enige.



8 8 Referat

Stk. 1 Referat: Der udarbejdes ved hvert mgde et referat med henblik pa offentliggeres pa skolens
hjemmeside. Dette referat har til formal dels at fastholde og dokumentere skolebestyrelsens
beslutninger, dels at informere elever, foraeldre og leerere om bestyrelsens arbejde og beslutninger.

Referaterne skal som minimum indeholde:

o Dagsorden

o Deltagerliste

. Beslutninger og tilkendegivelser
o Meddelelser fra medlemmer

Sekretaeren har ansvaret for referatets udfeerdigelse.

Referatet skal indeholde en kortfattet redegorelse af emne samt bestyrelsens overvejelse samt
beslutning, dog uden at bryde med tavshedspligten jf. 84.

Stk. 2 Godkendelse: Referatet godkendes af formanden senest en uge efter mgdet. Skolens
sekretariat leegger derefter referatet pa skolens hjemmeside for at beslutninger hurtigt kan
offentliggeres. Dette sker med en anmeerkning om, at referatet kun er forelgbigt godkendt.

Referatet fremleegges ligeledes pa det efterfalgende skolebestyrelsesmgde til endelig godkendelse,
og hvis der er aendringer, publiceres det opdaterede referat umiddelbart efter.

8 9 Fritagelse for medlemskab

Stk. 1 Fritagelse: Skoleforvaltningen treeffer efter anmodning beslutning om fritagelse for hvervet som
foreeldrerepraesentant i skolebestyrelsen, hvis medlemmet pa grund af sin

helbredstilstand, varetagelse af andet offentligt hverv, forretninger eller lignende har rimelig

grund til at gnske sig fritaget.

Stk. 2 Udskrivning af skolen: En foraeldrerepraesentant kan forlange at blive fritaget for medlemskab
af skolebestyrelsen, hvis pagaseldendes barn udskrives af skolen.

Stk. 3 Udmeldelse af folkeskolen/privatskole eller lign.: En foreeldrerepraesentant skal udtreede af
skolebestyrelsen, hvis den pageeldende udmelder sit barn af folkeskolen, inden undervisningspligtens
ophgr, og indmelder det i en fri skole, privat grundskole, eller gymnasieskole eller lighende.

Stk. 4 Suppleanten: Hvis et medlem udtreeder af skolebestyrelsen, indtreeder suppleanten.
Kommunen underrettes herom.

Stk. 5 Suppleringsvalg: Er der ved ledighed ingen suppleanter for skolebestyrelsens
foreeldrerepreesentanter, afholdes der suppleringsvalg snarest muligt.

Hvis der allerede har veeret afholdt suppleringsvalg i en valgperiode kan skolebestyrelsens
foreeldrerepreesentanter veelge at ansgge Lyngby-Taarbseks Kommunalbestyrelse om godkendelse til,
at afholde et reguleert valg i utide, hvis bestyrelsen finder dette mere hensigtsmeaessigt.



8 10 Loyalitetsforpligtelse

Stk. 1 Loyalitet: Bestyrelsens medlemmer er forpligtet til at udvise loyalitet over for skolebestyrelsens
arbejde og beslutninger samt til enhver tid handle i skolens og bestyrelsens bedste interesse.

Illoyal adfeerd omfatter, men er ikke begreenset til:

1) Atarbejde imod eller undergrave bestyrelsens beslutninger, nar disse er truffet efter geeldende
regler.

2) Atudtale sig eller handle pa en made, der skader skolens eller bestyrelsens omdgmme.

3) Atvideregive fortrolige oplysninger fra bestyrelsens mgder eller beslutninger uden
forudgaende godkendelse fra bestyrelsen.

Hvis et medlem udviser illoyal adfeerd, kan bestyrelsen beslutte at ekskludere medlemmet.
Eksklusion kraever absolut flertal i en afstemning blandt de gvrige medlemmer af bestyrelsen. Forud
for en eventuel afstemning skal der have foregdet en samtale med det pagseldende medlem, hvor
vedkommende har haft mulighed for at redeggre for sin adfeerd.

8 11 Formgde

Stk. 1 Formader: Formanden og skolelederen mgdes minimum en gang hver maned for lgbende at
drgfte sager af interesse for bestyrelsen og fastlaegge punkter til dagsordener for
skolebestyrelsesmader. Mgderne kan afholdes fysisk eller digitalt.

§ 12 Kommunikation og informationsdeling

Stk. 1 Kommunikation: Skolebestyrelsen kommunikerer via skolens officielle
kommunikationskanaler, sdsom e-mail, aula eller lignende. Medlemmer af skolebestyrelsen forventes
at svare indenfor rimelig tid.

Stk. 2 Offentlige udtalelser: Offentlig kommunikation om skolebestyrelsens arbejde skal godkendes
af formanden eller naestformanden og vaere i overensstemmelse med tavshedspligten, jf. §4.

Stk. 3 Arligt skriv: Skolebestyrelsen udarbejder minimum 1 &rlig bred kommunikation der formidler
vigtige beslutninger, principper og initiativer til foraeldre og skolens gvrige interessenter.

8§ 13 Evaluering af skolebestyrelsens arbejde

Stk. 1 Selvevaluering: Skolebestyrelsen gennemfarer mindst én gang arligt en evaluering af
bestyrelsens samarbejde og arbejdsproces. Hensigten er, at sikre energii arbejdet i skolebestyrelsen
samt foretage lgbende forbedringer.



8 14 Andring af forretningsordenen

Stk. 1 £ndringer: Z£Andringer i forretningsordenen kan kun ske med 2/3 flertal blandt de
tilstedeveerende medlemmer. Forslag til eendringer skal sendes til alle medlemmer senest 14 dage far
afstemningen.

Vedtaget pa skolebestyrelsesmgdet november 2024.

Tidligere version: Vedtaget pa bestyrelsesmgde 9. december 2019



